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La creacion de este Proceso Web, es con la
finalidad de registrar, controlar los procesos de
inclusion de los trabajadores y sus beneficiarios
en la poliza colectiva de HCM. Siendo los
mismos trabajadores responsables de toda la
informacion que quede registrada.
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Primer Paso:
Visitar nuestro portal web

http://www.bolipuertos.gob.ve/

En |la Seccion @ 5vsusssiveiare|.
Pdliza Colectiva,
seleccionar la
opcion: Poliza
Colectiva  de
HCM
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Posteriormente: nos dirige a la Autenticacion de Usuario,
el cual te va a solicitar ingreso de Cedula y Contrasefa

- siaun NO tienes usuario @@ Introduzca sus datos de Usuario.
registrado, o sies tu

primera vez que
ingresas:

Cedula:
Contrasefia:

[ Recordarmelo |a préxima vez

Hacer Click en

(SOLO, la primera Recuperar Contrasefia
vez que ingresamos al

Sistema) (F:]

Crear Usuario
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Al llegar al modulo, creamos la cuenta de usuario.

Colocando nuestra cedula de identidad presionar verificar esto valida que
estemos dentro de la base de datos de trabajadores de la empresa
Bolipuertos.

Colocar numero de Cedula de @ crear cuenta de Usuario
|dentidad y Verificar.

Cedula |W|
Seleccionar, Gerencia y Unidad == -

Unidad -
que perteneces.

Ingresar Contrasefia y Confirmar
ingresandola nuevamente. b

Suministrar correo electronico para
recuperar la contrasefia en caso
de pérdida.
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Una vez listo nos muestra el mensaje:

Su cuenta ha sido creada con éxito.

 Asimismo habilita el boton Continuar, para pasar a la pantalla

Autenticacion de Usuario, donde se van a.entrar con su cedula y la
contrasefa ingresada anteriormente.

@ Crear Cuenta de Usuario

Cedula 116.542.333 Verificar
Gerencia GERENCIA GENERAL DE INFORMATICA -
Unidad

GERENCIA GENERAL DE INFORMATICA ~

Completo
Su cuenta ha sido creada con exito

Continuar
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La pantalla siguiente NOS @ Respaidar Documentos

Funci i MUJICA C. CARLOS E

muestra todos los datos del &

. Puerto CARACAS

G i GERENCIA GENERAL DE INFORMATICA

u S u a rl O . u:i'j:;'a GERENCIA GEMERAL DE INFORMATICA
Tipo de Archivo SOLICITUD DE HCM -
Subir Exangagr. Guardar
TIPO ARCHIVO
No pos h

Presionas Descargar Formato Solicitud HCM, Bajamos el
documento de Word que se va a llenar con los datos de cada
funcionario de la empresa.

Hacia un Sistema Portuario %m

Moderno, Eficiente y Humanista BOLIVARIANA DE PUERTOS

BOLIPUERTOS, S.A.



Gobiemno Bolivariano scterio del Poder Popular ,70

de Venezuela T e A Aé
ara ranspo e cuatlco y Aéreo BICENTENARIO
!

Gerencia de Informatica
Unidad de Sistemas y Desarrollo

@ Respaldar Documentos

Funcionario MUJICA C. CARLOS E.

Cedula 17718294

Puerto CARACAS

Gerencia GEREMNCIA GEMERAL DE INFORMATICA

Unidad GEREMNCIA GEMERAL DE INFORMATICA

Tipo de Archivo: SOLICITUD DE HCM - Descargar Formato Solicitud HCM
Subir
TIPO ARCHIV

Mo posee archivos.

Posteriormente: ya llenado el documento de word, lo guardas
y subes el mismo archivo con todos tus datos. Una vez
adjuntado presionas botdén Guardar.

N N\

BOLIVARIANA DE PUERTOS
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@ Respaldar Documentos

Funcionario MUJICA C. CARLOS E.

Cedula 17718294

Puerto CARACAS

Gerencia GERENCIA GENERAL DE INFORMATICA

Unidad GERENCIA GENERAL DE INFORMATICA

Tipo de Archiva: SOLICITUD DE HCM - Descargar Formato Seolicitud HCM

Subir

TIPO ARCHIVO FECHA

SOLICITUD DE HCM 1-17718294.docx 11/4/2011 4:14:00 PM

Luego de guardada la informacion te mostrara como en la imagen el
archivo de nombre Solicitud de HCM.

Con esto se finaliza el proceso.
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